
PROTOCOLLO CONTENENTE MISURE ORGANIZZATIVE, DI
PREVENZIONE E PROTEZIONE PER CONSENTIRE L’AVVIO

DELL’ANNO SCOLASTICO 2020/2021 

PLESSO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI LIMANA

CRITERI GUIDA

La Scuola secondaria di Limana ospita 150 alunni, 25 docenti e 2 collaboratori scolastici ed eventuali 
assistenti sociali.

Le classi sono così suddivise:

Classe 1 A: 18 alunni (aula H)

Classe 1 B: 18 alunni (aula L)

Classe 1 C: 17 alunni (aula G)

Classe 2 A: 19 alunni (aula M)

Classe 2 B: 15 alunni (aula N)

Classe 2 C: 17 alunni (aula O)

Classe 3 A: 19 alunni (aula I)

Classe 3 B: 27 alunni (aula F)

CRITERI GUIDA PER L’INDIRIZZO MUSICALE

L’Indirizzo Musicale delle Scuola Secondaria di I grado di Limana ospita 62 alunni, 3 docenti di ruolo 
(chitarra, flauto e pianoforte) e un docente esperto esterno per il “Progetto percussioni”.

Le classi sono così suddivise:

Classe I Classe II Classe III

CHITARRA (20) 6 alunni 7 alunni 7 alunni

FLAUTO TRAVERSO 
(19)

6 alunni 7 alunni 6 alunni



PIANOFORTE (17) 6 alunni 8 alunni 3 alunni

PERCUSSIONI (7) 4 alunni 3 alunni

TOTALE (63) 22 25 16

Gli insegnanti di ciascun gruppo classe avranno cura di compilare un registro dove verrà riportato ogni 
contatto che, almeno nell’ambito didattico e al di là della normale programmazione, possa intercorrere tra 
gli alunni ed il personale di classi diverse (es. registrare le supplenze, gli spostamenti provvisori e/o 
eccezionali di studenti fra le classi etc.) per facilitare l’identificazione dei contatti stretti da parte del DdP 
della ASL competente territorialmente.

MISURE DI IGIENE E PREVENZIONE

RILEVAZIONE DELLA TEMPERATURA CORPOREA E GESTIONE DEI CASI SOSPETTI

La precondizione per l’accesso a scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante e 
soggetti terzi è:

 l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei tre 
giorni precedenti;

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;

 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 
giorni. 

All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura corporea da parte del personale 
scolastico.

Chiunque presenti sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37.5°C deve restare a 
casa. Pertanto si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori 
affidati alla responsabilità genitoriale.

NEL CASO IN CUI UN ALUNNO PRESENTI UN AUMENTO DELLA TEMPERATURA CORPOREA
AL DI SOPRA DEI 37,5 GRADI O UN SINTOMO COMPATIBILE CON COVID-19, IN AMBITO 
SCOLASTICO. 

L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il referente 
scolastico per COVID-19 o un altro componente del personale scolastico. 

Il referente scolastico per COVID-19 o un collaboratore scolastico deve:

 telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale;



 ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento identificata nella pianta dalla 
lettera K;

 procedere alla rilevazione della temperatura corporea mediante l’uso di termometri che non 
prevedono il contatto (termo scanner in dotazione);

 non lasciare da solo il minore bensì in compagnia di un adulto che dovrà mantenere, ove possibile, 
il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno non 
sarà affidato a un genitore/tutore legale;

 far indossare una mascherina chirurgica all’alunno;

 fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire direttamente 
su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno essere riposti dallo 
stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso;

 pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento (K) dopo che l’alunno sintomatico 
è tornato a casa. 

 verificare che chiunque entri in contatto con il caso sospetto sia dotato di mascherina chirurgica , 
compresi i genitori o tutori legali che si rechino in Istituto per condurlo presso la propria abitazione.

UNA VOLTA USCITI DALL’AMBITO SCOLASTICO:

 I genitori devono contattare il Medico di fiducia per la valutazione clinica del caso;

 Il Medico di fiducia, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al Dipartimento di Prevenzione. 

 Se il test è positivo, la famiglia dell’alunno notifica il caso al Dirigente Scolastico e al Referente 
scolastico COVID-19 che avviano la ricerca dei contatti e le azioni di sanificazione straordinaria della
struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in comunità bisognerà attendere la 
guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma di avvenuta guarigione prevede 
l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. Se entrambi i tamponi 
risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti proseguirà l’isolamento. Il 
referente scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di prevenzione l’elenco dei compagni di
classe nonché degli insegnanti del caso confermato che sono stati a contatto nelle 48 ore 
precedenti l’insorgenza dei sintomi. I contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione 
saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con il caso confermato. Il 
DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al personale scolastico e agli alunni. 

 Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV-2, a 
giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve 
comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test.

 In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà a casa 
fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del Medico di fiducia che redigerà una attestazione 
che lo studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di 
prevenzione per COVID-19. 



NEL CASO IN CUI UN ALUNNO O UN OPERATORE SCOLASTICO RISULTINO SARS-CoV-2 
POSITIVI 

Nel caso in cui un alunno o un operatore scolastico risultino SARS-CoV-2 positivi è necessario:

 avere in dotazione kit che includano i seguenti elementi: mascherine chirurgiche, occhiali o 
protezione facciale, guanti monouso;

 effettuare una sanificazione straordinaria della scuola (la sanificazione va effettuata se sono 
trascorsi sette giorni o meno da quando la persona positiva ha visitato o utilizzato la struttura);

 chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione;

 aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente;

 sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, aule, 
mense, bagni e aree comuni;

 continuare con la pulizia e disinfezione ordinarie.

AZIONI DEL REFERENTE SCOLASTICO PER IL COVID-19 IN COLLABORAZIONE CON IL 
DIPARTIMENTO DI PREVENZIONE

In presenza di casi confermati COVID-19, spetta al DdP della ASL competente territorialmente di occuparsi 
dell’indagine epidemiologica volta ad espletare le attività di contact tracing (ricerca e gestione dei contatti).
Per gli alunni ed il personale scolastico individuati come contatti stretti del caso confermato COVID-19 il 
DdP provvederà alla prescrizione della quarantena per i 14 giorni successivi all’ultima esposizione.

Per agevolare le attività di contact tracing, il referente scolastico per COVID-19 dovrà:

 fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato;

 fornire l’elenco degli insegnanti/educatori che hanno svolto l’attività di insegnamento all’interno 
della classe in cui si è verificato il caso confermato;

 fornire elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della comparsa 
dei sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi. Per i casi 
asintomatici, considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha portato alla diagnosi 
e i 14 giorni successivi alla diagnosi;

 indicare eventuali alunni/operatori scolastici con fragilità;

 fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti.

Nel caso di elevato numero di assenti in una classe il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicarlo 
al Dirigente Scolastico e al DdP (es. 40%; il valore deve tenere conto anche della situazione delle altre 
classi). La stessa procedura si deve seguire nel caso di assenza massiccia del personale docente.



Qualora un alunno o un operatore scolastico fosse convivente di un caso, esso, su valutazione del DdP, sarà 
considerato contatto stretto e posto in quarantena. Eventuali suoi contatti stretti (esempio compagni di 
classe dell’alunno in quarantena), non necessitano di quarantena.

La valutazione dello stato di contatto stretto è di competenza del DdP e le azioni sono intraprese dopo una 
valutazione della eventuale esposizione. Se un alunno/operatore scolastico risulta COVID-19 positivo, il DdP
valuterà di prescrivere la quarantena a tutti gli studenti della stessa classe e agli eventuali operatori 
scolastici esposti che si configurino come contatti stretti. La chiusura di una scuola o parte della stessa 
dovrà essere valutata dal DdP in base al numero di casi confermati e di eventuali cluster e del livello di 
circolazione del virus all’interno della comunità. Un singolo caso confermato in una scuola non dovrebbe 
determinarne la chiusura soprattutto se la trasmissione nella comunità non è elevata.

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE: UTILIZZO DELLA MASCHERINA

NORME PER IL PERSONALE SCOLASTICO

L’uso della mascherina chirurgica, fornita dalla scuola, è obbligatorio:

 in tutte le situazioni dinamiche all’interno dell’edificio scolastico;

 in tutte le situazioni in cui non è possibile garantire il distanziamento di almeno un metro tra le 
persone;

 nelle operazioni di assistenza di alunni sintomatici.

E’ possibile abbassare la mascherina:

 in tutte le situazioni statiche in cui è garantito il distanziamento di almeno un metro tra le persone;

 nel caso in cui insegnanti di sostegno e OSS interagiscano con allievi con forme di disabilità non 
compatibili con l’uso continuativo della mascherina. Gli stessi possono, se lo ritengono necessario, 
utilizzare altri dispositivi come la visiera di propria dotazione e i guanti monouso, previa 
autorizzazione. 

 Si specifica che l’utilizzo della mascherina FFP2 FFP3 con valvola è vietato e si rimanda per le 
specifiche riguardanti alunni con disabilità e insegnanti di sostegno al paragrafo dedicato.

NORME PER GLI STUDENTI

L’uso della mascherina chirurgica è obbligatorio:

 in tutte le situazioni dinamiche all’interno dell’edificio scolastico;

 la mattina, durante l’attesa nelle aree esterne dedicate ad ogni gruppo classe, prima dell’ingresso in
aula;

 all’esterno, durante gli intervalli, fatto salvo il momento in cui si consuma la merenda;

 in tutte le situazioni in cui non è possibile garantire il distanziamento di almeno un metro tra le 
persone.

E’ possibile abbassare la mascherina:



 in classe e durante le attività laboratoriali, in tutte le situazioni statiche in cui è garantito il 
distanziamento di almeno un metro tra le persone;

 in palestra (per le specifiche si rimanda al paragrafo dedicato).

DISPOSITIVI DI PREVENZIONE 

IGIENE PERSONALE

All’ingresso (A, B, C, D, E) è esposta un’informativa per famiglie, studenti e soggetti terzi e fornitori sulle 
misure da adottare per il contenimento della diffusione del virus, in particolare in merito all’igiene delle 
mani.

Le regole da seguire rispetto al lavaggio delle mani (più volte al giorno, con acqua e sapone) e all’impiego 
delle soluzioni disinfettanti (a base alcolica, con concentrazione di alcol di almeno del 60%) sono le stesse, 
tanto per il personale quanto per gli studenti.

E ’necessario lavarsi e disinfettarsi le mani:

 in ingresso e in uscita dall’edificio scolastico;

 prima di consumare pasti o spuntini;

 dopo aver starnutito (con l’accortezza di utilizzare un fazzoletto o di starnutire nella piega del 
gomito);

 prima e dopo aver utilizzato i servizi igienici;

 prima di utilizzare materiali, strumenti o attrezzature di uso promiscuo (dispositivi informatici, 
strumenti musicali, leggii e accessori indispensabili per lo svolgimento della lezione di strumento);

 prima di accedere ai distributori automatici di bevande;

 indossando i guanti monouso, nei casi in cui un’attività o una situazione specifica (anche personale, 
ad es. allergia ai saponi) ne preveda o ne consenta l’uso.

Per garantire l’igiene delle mani la scuola mette a disposizione distributori di gel igienizzante in più 
postazioni tra cui:

 ingressi scuola (A, B, C, D, E);

 aule (F, G, H, I, L, M, N, O), 

 aule sostegno (Y)

 aula di flauto (W)

 laboratorio di informatica  (Z)

 aula di arte (J)

 aula “Covid” (K), 

 bagni alunni (Q, R, S, T, U) 

 bagno docenti (V)



 aula insegnanti (P);

 palestra ;

 bidelleria (X).

In merito alle corrette modalità di lavaggio e disinfezione delle mani si fa riferimento alla cartellonistica 
presente nei locali scolastici.

I servizi igienici (Q, R, S, T, U, V), le classi (F, G, H, I, L, M, N, O), l'aula di arte (J), il laboratorio di informatica 
(Z), l'aula Covid (K) e la palestra verranno dotate di contenitori con sacchetti monouso chiudibili, per 
gettare fazzoletti e mascherine.

Per tutta la durata delle attività scolastiche si raccomanda la massima cura nella gestione dei propri effetti 
personali e materiale scolastico. Nello specifico la mascherina, nei casi in cui non viene utilizzata, dovrà 
essere riposta con cura in un apposito contenitore o spazio dedicato all’interno dello zaino. E’ severamente 
vietato appoggiare la mascherina sopra o sotto il banco così come abbandonarla negli spazi comuni. Le 
stesse attenzioni vanno riservate a tutti i materiali ed effetti personali con particolare attenzione allo 
strumento musicale. Per le stesse ragioni e per consentire un’adeguata igienizzazione dei locali e degli 
arredi è fatto divieto agli studenti di lasciare qualsiasi tipo di materiale sotto i banchi o negli armadi.

Le giacche verranno riposte nello schienale della propria sedia poiché non è più possibile utilizzare gli 
appendiabiti nel corridoio.

Eventuale vestiario di ricambio per educazione fisica andrà riposta in apposita sacca o borsa dedicata.

DISTANZIAMENTO

In ogni aula il distanziamento interpersonale di almeno di 1 metro tra gli studenti (misurato tra 
bocca e bocca; così da intendere in tutto il protocollo), in quanto misura più efficace per contrastare il 
contagio e la diffusione del virus, è garantito dalla rimodulazione dei banchi nelle aule (F, G, H, I, L, M, N, O),
nei laboratori (J, W, Z) effettuata dall’Istituto come da piantina allegata. Nella zona interattiva della 
cattedra è previsto tra il docente e i banchi uno spazio idoneo di almeno 2 metri. In caso di presenza 
dell’insegnante di sostegno o dell'assistente sociale, è comunque garantito il distanziamento di 2 metri. Nel 
caso non fosse possibile mantenere tale distanziamento il docente di sostegno indossa la mascherina e si 
siede accanto all'alunno che a sua volta indossa la mascherina. Se l'alunno non può indossare la mascherina
il docente indossa la mascherina e la visiera.

Durante la pratica strumentale di flauto traverso, nei locali dedicati all’Indirizzo Musicale, è 
garantito un aumento significativo del distanziamento interpersonale di almeno due metri. Nel caso invece 
degli strumenti non a fiato (chitarra, pianoforte e percussioni), negli stessi locali, è garantito il 
distanziamento di un metro.

Negli spazi comuni, aree di ricreazione, corridoi, sono previsti percorsi che garantiscano il 
distanziamento tra le persone, limitando gli assembramenti, anche attraverso apposita segnaletica. 

Per lo svolgimento della ricreazione, delle attività motorie e di programmate attività didattiche, ove
possibile e compatibilmente con le variabili strutturali, di sicurezza e meteorologiche, si privilegia l’utilizzo 
di spazi aperti;



Per le attività di educazione motoria, qualora svolte al chiuso (es. palestra), verrà garantita 
adeguata aerazione e il docente preposto avrà cura di verificare che il distanziamento interpersonale sia di 
almeno 2 metri;

Per quanto riguarda la mensa la fornitura del pasto avverrà in “lunch box” per il consumo in classe. 

SANIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI (AULE, TAVOLI, SEDIE, PAVIMENTI, MANIGLIE, 
CORRIMANI, PORTE, GABINETTI)

 Poichè un'attenzione speciale deve essere dedicata alla pulizia come misura generale di 
prevenzione per l'epidemia da Covid-19, verranno incrementati i servizi di igiene. La sanificazione di
superfici sarà particolarmente accurata, scrupolosa e frequente ed effettuata indossando i 
dispositivi di protezione individuale;

 Le operazioni di pulizia saranno intensificate rispetto alle normali operazioni ordinarie e con 
particolare attenzione alle parti a possibile contatto col virus: zona accesso, parte superiore e 
inferiore dei tavoli, sedie, interruttori, maniglie delle porte e infissi, ecc;

 Nel caso in cui un laboratorio o un’aula vengano utilizzati da più classi nell’arco della stessa giornata
è prevista la sanificazione dei locali e delle attrezzature e dei materiali tra un utilizzo e l’altro;

 Gli ambienti verranno arieggiati frequentemente prima, durante e dopo la sanificazione;

 La pulizia frequente e comunque sempre a fine giornata verrà effettuata con acqua e detergenti e 
seguita da disinfezione con ipoclorito di sodio allo 0,1% (1000 ppm) nel caso di superfici toccate 
frequentemente (maniglie e pomelli, pulsanti, corrimano, interruttori) e per i bagni allo 0,5% (5000 
ppm), lasciando agire per almeno 1 min., tempo necessario unicamente per inattivare l’ev. 
presenza di SarsCov2. In alternativa si disinfetterà con alcool etilico (70%) per lo stesso tempo. Le 
superfici verranno poi sciacquate.

 Nel caso del pianoforte acustico la sanificazione, come da indicazioni dell’Aiarp, verrà effettuata 
con una soluzione (30% alcool etilico denaturato) che assicura un’azione efficace e non danneggia 
lo strumento.

 Nel caso di accertata positività Covid-19 di un soggetto verrà effettuata una sanificazione 
straordinaria di tutti gli ambienti da esso frequentati, come riportato nei precedenti paragrafi.

GESTIONE AREAZIONE-RICAMBI D’ARIA

Al fine di contrastare la diffusione dell’epidemia e garantire la qualità dell’aria negli ambienti chiusi, poiché 
l’aerazione rappresenta uno dei  determinanti fondamentali nella tutela della salute di tutti gli occupanti, 
verrà assicurato un adeguato e costante ricambio d'aria mediante la ventilazione naturale o forzata di tutti 
gli ambienti.

MISURE ORGANIZZATIVE



Al fine di garantire il rispetto di tutte le norme di protezione e  prevenzione previste nei punti precedenti
del  protocollo,  la  Scuola  Secondaria  di  I  grado di  Limana  ha  definito  le  seguenti  misure  logistiche  e
organizzative:

ACCESSO AL CORTILE DELLA SCUOLA

Gli  alunni  accederanno al  cortile  della  scuola  mantenendo il  distanziamento interpersonale  di
almeno 1 metro e indossando la mascherina.

ORDINE E MODALITA’ DI ACCESSO ALL’EDIFICIO SCOLASTICO

In base alle sopracitate indicazioni, predisponendo un ingresso scaglionato per piano, viene disposto che la
classe:

1 A: 18 alunni (aula H) utilizzerà l’ingresso A
1 B: 18 alunni (aula L) utilizzerà l’ingresso D

1 C: 17 alunni (aula G) utilizzerà l’ingresso B
2 A: 19 alunni (aula M) utilizzerà l’ingresso D

2 B: 15 alunni (aula N) utilizzerà l’ingresso D
2 C: 17 alunni (aula O) utilizzerà l’ingresso D

3 A: 19 alunni (aula I) utilizzerà l’ingresso A
3 B: 27 alunni (aula F) utilizzerà l’ingresso B

Gli insegnanti utilizzeranno l'ingresso C.

L'alunna di classe 1C con disabilità motoria utilizzerà l'ingresso E.

PERCORSI DI ACCESSO ALLE AULE

Alle  ore  7.55,  al  suono della  prima campanella,  le  classi  saranno già  disposte  nel  box  a  loro
assegnati e quindi entreranno a scuola, indossando la mascherina, secondo il seguente ordine.
Ingresso A

• partirà  per prima la  classe prima A che salirà  al  primo in  fila  indiana mantenendo la  destra e
rispettando  il  distanziamento  indossando  la  mascherina.  Quindi  percorrerà  il  corridoio  sino  al
raggiungimento dell'aula loro assegnata (H); 

• seguirà la classe terza A che salirà al primo in fila indiana mantenendo la destra e rispettando il
distanziamento indossando la mascherina. Quindi  percorrerà il  corridoio sino al raggiungimento
dell'aula loro assegnata (I);

Ingresso B:

• partirà per prima la classe prima C che percorrerà il corridoio in fila indiana mantenendo la destra e
rispettando il  distanziamento indossando la mascherina. Quindi sino al raggiungimento dell'aula
loro assegnata (G);

• partirà quindi la classe terza B che entrerà direttamente nell'aula loro assegnata (F);



Ingresso D:

• partirà per prima la classe seconda A che salirà al secondo piano in fila indiana mantenendo la
destra e rispettando il distanziamento indossando la mascherina. Quindi percorrerà il corridoio sino
al raggiungimento dell'aula loro assegnata (M);

• seguirà la  classe seconda C che salirà  al  secondo piano in fila  indiana mantenendo la  destra e
rispettando  il  distanziamento  indossando  la  mascherina.  Quindi  percorrerà  il  corridoio  sino  al
raggiungimento dell'aula loro assegnata (O);

• seguirà la  classe seconda B che salirà al  secondo piano in fila  indiana mantenendo la  destra e
rispettando  il  distanziamento  indossando  la  mascherina.  Quindi  percorrerà  il  corridoio  sino  al
raggiungimento dell'aula loro assegnata (N);

• per  ultima  la  classe  prima  B  salirà  al  secondo  piano  in  fila  indiana  mantenendo  la  destra  e
rispettando il distanziamento indossando la mascherina. Quindi entrerà direttamente nell'aula loro
assegnata (L).

PERMANENZA IN CLASSE

All'ingresso in aula, gli alunni e il docente provvederanno a prendere posto ordinatamente nel banco loro
assegnato, posto sempre in modo tale da garantire il distanziamento di almeno 1 metro. La posizione dei
banchi è indicata da appositi segni nel pavimento. Solo nel momento in cui ogni alunno avrà preso posto
sarà possibile abbassare la mascherina, che dovrà essere riposta con cura e che sarà sempre necessaria
per  ogni  spostamento dal  proprio  banco (ad esempio per  recarsi  alla  lavagna,  ai  cestini  e  per  uscire
dall'aula). Si ribadisce che, prima di toccare qualsiasi materiale di uso comune, è obbligatorio igienizzare le
mani).

SPOSTAMENTI INTERNI ALLA SCUOLA

 Ogni stazionamento negli atri e nei corridoi è assolutamente da evitare;

 La  sorveglianza  sarà  incrementata  e  garantita,  compatibilmente  con  il  numero  di  collaboratori
scolastici assegnati, per garantire il distanziamento minimo di almeno 1 metro;

 Laddove è possibile, i percorsi di movimento sono ben definiti e segnalati per rendere più agevole il
necessario distanziamento; 

 I percorsi di marcia sono indicati da una segnaletica chiara e ben visibile.

ACCESSO E UTILIZZO DELLA PALESTRA

Le  palestre  sono  per  definizione  spazi  molto  ampi,  per  cui  il  principio  del  distanziamento  fisico  è
facilmente rispettabile. E' ancora in corso di verifica la sussistenza di tali condizioni per la classe 3 B che
conta 27 alunni.
Per le attività di educazione fisica, comunque, deve essere garantito un distanziamento interpersonale tra
gli allievi di almeno 2 m e altrettanto tra gli allievi e il docente, privilegiando le attività fisiche sportive
individuali  che  lo  permettono.  Non  possono  essere  utilizzate  le  attrezzature  sportive  installate  nella
palestra. Se la palestra in orari diversi da quelli didattici è utilizzata da società sportive le stesse devono
nominare un responsabile Covid-19 e devono garantire l’igienizzazione della struttura e degli spogliatoi. 

Gli spogliatoi annessi alla palestra, così come i servizi igienici, sono utilizzabili  previa individuazione del



numero massimo di allievi che è ancora in via di definizione. Per definire la capienza degli spogliatoi deve
essere garantito il principio del distanziamento fisico di almeno 1 m durante l’intera permanenza degli
allievi al loro interno, valutando sia le dimensioni in pianta dello spazio disponibile, che la dislocazione
delle panche e degli eventuali stipetti. In assenza di questa misura deve essere indossata la mascherina. 
Per  la  predisposizione  della  palestra  è  fondamentale  esporre  all’esterno  degli  spogliatoi  un  cartello
indicante la loro massima capienza; 

E' importante curare la disinfezione della palestra e degli spogliatoi prima dell’accesso di nuove classi; per
quanto possibile, durante la stagione favorevole si prediligerà l’attività motoria all’esterno.
Poiché gli spogliatoi non riescono a contenere tutti gli allievi della classe, per il solo cambio del vestiario è
stato  deciso  che  gli  alunni  maschi  si  cambino  in  classe  ed  è  stato  riservato  l’utilizzo  di  entrambi  gli
spogliatoi  alle  alunne femmine.  Eventuale vestiario  di  ricambio per  educazione fisica andrà riposto in
apposita sacca o borsa dedicata.

ACCESSO E UTILIZZO DELL’AULA DI ARTE E DEL LABORATORIO INFORMATICO

Le stesse regole per entrata/uscita e permanenza in classe valgono anche per l'aula di arte (J)
sottolineando però che la 3B (27 alunni) non potrà accedervi.

UTILIZZO AULA INFORMATICA

L’aula informatica è strutturata su tre file di banchi con 5 postazioni di lavoro su ogni fila per un totale di
15 PC operativi. Le distanze tra le diverse postazioni rispettano il  distanziamento interpersonale di un
metro. Si ipotizza di aggiungere alcune postazioni (massimo 4) utilizzando dei banchi e dei pc portatili, in
modo tale da raggiungere la capienza massima dell'aula è di 19 alunni.

Gli  alunni  verranno condotti  dal  docente di  classe presso l’aula informatica,  precedentemente
igienizzata  dall’operatore,  e  si  siederanno  ordinatamente  presso  la  loro  postazione.  Prima  di  sedersi
igienizzeranno le mani con il dispenser presente e nel corso di tutti gli spostamenti avranno cura di tenere
la mascherina correttamente posizionata sul volto. Solamente quando saranno seduti presso le postazioni



opportunamente distanziate potranno toglierla e cominciare a lavorare evitando nel modo più assoluto di
scambiarsi qualsiasi materiale che abbiano in qualche modo manipolato. Dopo aver terminato il lavoro al
PC i ragazzi, una volta igienizzate le mani e reindossata la mascherina, usciranno ordinatamente insieme
all’insegnante nella propria classe.

REGOLAMENTAZIONE DELL’ACCESSO AI SERVIZI IGIENICI

I docenti dovranno utilizzare unicamente il bagno a loro riservato sito al primo piano dell’Istituto  (V), di
fronte alla Presidenza. Dovranno inoltre lavarsi con cura le mani prima e dopo l’accesso ai servizi igienici
facendo riferimento alla cartellonistica dedicata.

Gli alunni le cui classi sono ubicate al piano terra (1C e 3B) usufruiranno dei servizi al piano (Y);
Gli alunni le cui classi sono ubicate al I piano (1A, 3A) usufruiranno dei servizi al piano (S e R);

Gli alunni le cui classi sono ubicate al II piano (2A, 2B, 1B e 2C) usufruiranno dei servizi al piano (U e T);
Chi non dovesse trovarsi nella propria aula (attività nei laboratori / aule dedicate / mensa) si recherà nei
servizi del piano corrispondente;

Gli  alunni  presenti  in palestra o durante l'attività motoria  all'aperto, utilizzeranno i  servizi  presenti  in
palestra.

Premesso che il  tragitto e l’accesso ai servizi  è consentito solo con la mascherina, gli  studenti
frequentanti le lezioni  pomeridiane dell’indirizzo musicale potranno utilizzare  i  bagni presenti al piano
terra e potranno accedervi uno alla volta. Chi dovesse trovarsi all’esterno in attesa dovrà rispettare le
regole del distanziamento sociale di un metro. Anche quando le lezioni si terranno nelle aule del primo
piano gli studenti sono tenuti a recarsi ai servizi del piano terra. 

Gli studenti dovranno lavarsi con cura le mani prima e dopo l’accesso ai servizi igienici facendo riferimento
alla cartellonistica dedicata.

MODALITA’  DI  SVOLGIMENTO  DELLA  RICREAZIONE E  DELLA  PAUSA  PRECEDENTE  LA
LEZIONE INDIVIDUALE NEL CASO DELL’INDIRIZZO MUSICALE

METEO FAVOREVOLE:  I  docenti  in  servizio  la  terza  ora  accompagneranno gli  alunni  secondo l’ordine
prestabilito  per  ogni  classe  nei  box  per  loro  predisposti  nel  cortile.  Lo  spostamento  avverrà  previa
igienizzazione delle mani e con la mascherina posta sul volto in modo corretto. I docenti della terza ora
aspetteranno che arrivino i docenti di turno di sorveglianza. 

Ordine di uscita in cortile:

Piano terra: 3B, 1C attraverso l'ingresso loro assegnato (B);
Primo piano: 3A, 1A attraverso l'ingresso a loro assegnato(A)

Piano secondo: 1B, 2B, 2C, 2A attraverso l'ingresso a loro assegnato (D).

Nel corso della ricreazione gli alunni sosteranno solo ed esclusivamente nei box assegnati e non potranno
spostarsi fra uno spazio e l’altro. È severamente vietato lo scambio di cibo, bevande, tovaglioli, …. Ogni
alunno avrà cura di riporre i  rifiuti  prodotti in un contenitore personale che al rientro in classe andrà
riposto nello zaino. Tutte queste operazioni  verranno monitorate dai  docenti  addetti  alla  sorveglianza
secondo  calendario  prestabilito.  Durante  la  ricreazione  l'uso  dei  servizi  è  consentito  solo  in  caso  di
estrema necessità, nel caso gli alunni utilizzeranno i servizi al piano terra (Q) chiedendo il permesso al
docente in servizio di sorveglianza il quale lo autorizzerà avendo cura di far entrare solamente un ragazzo



alla volta al fine di evitare assembramenti. 
Al suono della campanella i docenti di sorveglianza aspetteranno i colleghi della quarta ora controllando
che i ragazzi non si spostino dai box. Arrivati i colleghi in servizio la quarta ora, i ragazzi verranno riportati
nelle loro classi di pertinenza, seguendo l’ordine e le norme definite per l'entrata mattutina.

Prima di entrare a scuola i ragazzi avranno cura di indossare la mascherina e di mantenere le distanze di
sicurezza convenute. Prima di sedersi presso il proprio banco gli alunni dovranno igienizzarsi le mani con il
gel presente in ogni aula. 

METEO AVVERSO: I docenti in servizio la terza ora, al suono della campanella rimarranno in classe con i
ragazzi.  Ogni alunno potrà consumare la propria merenda, evitando accuratamente di scambiare cibo,
bevande, …, con altri compagni ed avendo cura di non sporcare il banco. Ogni alunno avrà cura di riporre i
rifiuti prodotti in un contenitore personale che al rientro in classe andrà riposto nello zaino. 
Durante la ricreazione l'uso dei servizi è consentito solo in caso di estrema necessità, nel caso gli alunni
utilizzeranno i servizi assegnati alla classe.

Alla fine della pausa, il docente in servizio aspetterà l’insegnante della quarta ora. Qualora dovesse esserci
uno scambio di classi fra docenti, gli stessi avranno cura di scambiarsi in modo celere. 

PAUSA INDIRIZZO MUSICALE: gli alunni la cui lezione individuale è calendarizzata alla sesta ora potranno
effettuare uno spuntino/merenda seguendo le stesse modalità previste dal protocollo per la ricreazione.
Alle ore 13.00, una volta uscite le classi dall’edificio scolastico, i docenti del Musicale saranno presenti in
cortile per accogliere e sorvegliare i ragazzi, accompagnandoli nell’aula dedicata in caso di maltempo. 

USCITA DALL’EDIFICIO E DAL CORTILE SCOLASTICO

Alle 12.55, gli  alunni indosseranno la mascherina e si  prepareranno per l'uscita, rimanendo al proprio
posto.
Al suono della seconda campanella, gli alunni usciranno dalle classi rispettando le modalità indicate per
l'entrata mattutina (distanziamento, mascherina, mantenere la destra) e seguendo l'ordine prestabilito:

Piano terra: 3B, 1C attraverso l'ingresso loro assegnato (B);

Primo piano: 3A, 1A attraverso l'ingresso a loro assegnato(A)
Piano secondo: 1B, 2B, 2C, 2A attraverso l'ingresso a loro assegnato (D).

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA MENSA:
TEMPO PROLUNGATO
Al suono della seconda campana alle ore 13.00, dopo che tutte le classi, secondo ordine e scaglionamento,
saranno uscite dall’edificio e si saranno recate presso il loro box di pertinenza, gli alunni che partecipano al
servizio mensa si fermeranno distanziati socialmente nel box stesso e verranno presi in carico dal docente
incaricato di sorvegliarli nel corso del pasto. 

Dal momento che, sulla base delle iscrizioni pervenute da parte dei genitori, gli alunni che usufruiranno
del servizio per il TP per l’a.s. in corso sono 38, si sono individuate 2 aule (non la sala mensa attualmente
occupata da una classe molto corposa a livello numerico e dove altresì si svolgeranno nel pomeriggio le
lezioni dell'indirizzo musicale) per la fruizione dei pasti: l' aula di arte  (J) e aula 2A (M) (la scelta è ricaduta
su questi locali perché il primo è scarsamente utilizzato causa emergenza Covid, mentre la seconda è una
classe del TP che usufruisce della mensa) Entrambe le aule si trovano al 2° piano e sono adiacenti l’una
all’altra. Si tratta di due aule capienti che possono ospitare i numeri richiesti dal servizio mensa stesso. 



Gli  alunni verranno condotti  dal docente di  sorveglianza presso una delle  due aule,  precedentemente
igienizzate  dall’operatore,  e  si  siederanno  ordinatamente  presso  la  loro  postazione.  Prima  di  sedersi
igienizzeranno le mani con il dispenser presente e nel corso di tutti gli spostamenti descritti avranno cura
di tenere la mascherina correttamente posizionata sul volto. Solamente quando saranno seduti presso le
postazioni precedentemente distanziate potranno toglierla e cominciare a desinare evitando nel modo più
assoluto  di  scambiarsi  posate,  cibo,  bicchieri  o  qualsiasi  materiale  che  abbiano  in  qualche  modo
manipolato.  Il  pasto verrà  somministrato con apposite  lunch box singole  preparate  dagli  operatori  in
servizio. Dopo aver terminato di mangiare i ragazzi, una volta reindossata la mascherina e igienizzate le
mani,  si  recheranno  ordinatamente  insieme  all’insegnante  in  cortile  presso  il  box  loro  assegnato,
ovviamente qualora le condizioni meteo lo consentano. Se questo non dovesse essere possibile, i ragazzi
dovranno rimanere nell’aula presso la propria postazione fino al termine dell’ora. Ci si riserva di prendere
in  considerazione  l'ipotesi  di  permettere  gli  alunni,  sempre  nel  rispetto  del  distanziamento  sociale  e
utilizzando la mascherina, di consentire agli alunni, sorvegliati  dal docente, di trascorrere il resto della
pausa in corridoio o in atrio.
Al suono della campana che segnerà l’inizio delle lezioni del TP gli alunni con la mascherina indossata si
recheranno  nelle  aule  di  pertinenza  accompagnati  dai  docenti  in  servizio  pomeridiano.  L’ordine  per
l’entrata sarà lo stesso che viene seguito per le entrate mattutine. Stesso dicasi per le uscite finito il TP. 

INDIRIZZO MUSICALE

Alle ore 13.00, quando tutte le classi sono uscite dall’edificio scolastico, l’incaricato alla sorveglianza del
Comune sarà presente in cortile per accogliere ed accompagnare nell’aula destinata alla mensa i ragazzi
dell’Indirizzo Musicale. Questi stazioneranno, con la mascherina correttamente indossata e rispettando il
distanziamento sociale, nelle aree dedicate a ciascuna classe, delimitate in cortile (in attesa di piantina).
Una  volta  raggiunta  l’aula  i  ragazzi,  previa  igienizzazione  delle  mani,  prenderanno  posto  nei  banchi
opportunamente distanziati  e  la  ditta  appaltatrice  si  occuperà  a questo punto della  distribuzione del
“lunch box”. E’ assolutamente vietato in questa fase lo scambio di cibi, bevande, bicchieri, posate e piatti o
qualsiasi  materiale che abbiano in qualche modo manipolato. Concluso il  pasto il  gruppo classe,  dopo
l’opportuna igienizzazione delle mani, potrà recarsi, qualora le condizioni metereologiche siano favorevoli,
in cortile all’interno del box di pertinenza. In caso di maltempo gli alunni resteranno in aula. Ci si riserva di
prendere  in  considerazione  l'ipotesi  di  permettere  gli  alunni,  sempre  nel  rispetto  del  distanziamento
sociale e utilizzando la mascherina, di consentire agli alunni, sorvegliati dall'incaricato, di trascorrere il
resto  della  pausa  in  corridoio  o  in  atrio.  Al  suono  della  campanella  i  docenti  del  musicale
accompagneranno,  entrando  dall’ingresso  principale  (A),  gli  studenti  nelle  varie  classi  di  strumento
secondo il seguente ordine: 
1) Gruppo classe flauto;

2) Gruppo classe pianoforte e percussioni;
3) Gruppo classe chitarra.

SVOLGIMENTO ATTIVITA’ POMERIDIANA DELL’INDIRIZZO MUSICALE
Negli  orari e nelle giornate dedicate alle lezioni collettive (come da orario depositato in segreteria ed
esposto  nel  Plesso),  al  suono  della  campanella  i  docenti  del  musicale  accompagneranno,  entrando
dall’ingresso  principale  (A),  sempre  previa  igienizzazione  delle  mani,  gli  studenti  nelle  varie  classi  di
strumento secondo il seguente ordine: 
1) Gruppo classe flauto;

2) Gruppo classe pianoforte e percussioni;
3) Gruppo classe chitarra.

Qualsiasi spostamento da un’aula ad un’altra si svolgerà nel rispetto delle norme previste dal protocollo



(mascherina, distanziamento, percorsi segnalati). 
Al termine delle lezioni gli studenti, dopo la consueta igienizzazione delle mani, verranno riaccompagnati
in cortile nell’area dedicata secondo il seguente ordine: 

1) Gruppo classe pianoforte e percussioni;
2) Gruppo classe flauto;

3) Gruppo classe chitarra.

Per  quanto  riguarda  l’accesso  ai  locali  scolastici  per  le  lezioni  individuali  gli  studenti  entreranno
dall’ingresso  posteriore  (E) con  mascherina  e  previa  igienizzazione  delle  mani.  Seguendo  i  percorsi
segnalati si recheranno nelle aule di pertinenza. 
All’interno delle aule di strumento, considerando il fatto che le lezioni prevedono la presenza al massimo
di due alunni ed un docente, sono garantiti il distanziamento (di un metro nel caso di chitarra, pianoforte e
percussioni, di due metri nel caso di flauto traverso) e la sanificazione dei materiali dopo ogni utilizzo. La
mascherina potrà essere tolta unicamente dopo aver raggiunto la postazione segnalata per la lezione e
verrà  obbligatoriamente rimessa prima di  ogni  spostamento.  La procedura per  l’uscita è la  medesima
dell’entrata. 

Occasionalmente si svolgeranno lezioni di ensemble trasversali tra gli strumenti ma all’interno dello stesso
gruppo classe. Anche in questo caso gli spazi saranno adeguati e funzionali al rispetto dei distanziamenti
specifici per ogni strumento (un metro, ad eccezione dei fiati). La mascherina verrà abbassata unicamente
in situazioni statiche ove sia garantito il distanziamento di 1 metro.

UTILIZZO SALA INSEGNANTI:

L’aula insegnanti (P) può ospitare fino ad un massimo di dieci docenti che dovranno essere provvisti di
mascherina.  Il  locale  dovrà  essere  frequentemente  arieggiato  e  provvisto  di  dispenser  con  soluzione
idroalcolica per l’igienizzazione delle mani.

Per  usufruire  del  distributore  automatico  di  bevande  è  necessario  igienizzare  le  mani  prima  e  dopo
l’utilizzo.

DISPOSIZIONI  PARTICOLARI  PER  STUDENTI  CON  DISABILITA’
CERTIFICATA, AI FINI DELL’INCLUSIONE SCOLASTICA (LEGGE 104/1992)

IN CASO DI DISABILITA' GRAVI

L’alunno viene accolto dal  docente di  sostegno all’ingresso dell’istituto,  entrambi con la  mascherina si
recano in aula o nell’aula adibita al sostegno più vicina all’ingresso, mantenendo la distanza di sicurezza.
In caso di necessità l’alunno viene aiutato dal docente o dall’educatore a cambiarsi; il docente o educatore
indossa mascherina, visiera e si igienizza le mani prima e dopo averlo aiutato a cambiarsi.
Il  docente di  sostegno indossa  la  mascherina  e  si  siede  accanto all’alunno che  a  sua  volta  indossa  la
mascherina . Se l’allievo non può indossare la mascherina, il docente di sostegno indossa la mascherina e la
visiera.
Il docente di sostegno con mascherina e l’alunno con mascherina si recano, in caso di necessità, nell’aula
adibita al sostegno più vicina mantenendo la distanza di sicurezza e occupando uno dei posti predisposti a



distanza all’interno dell’aula o dello spazio speciale.
L’alunno con mascherina viene accompagnato all’uscita dal docente con mascherina che lo affida a chi si
occupa del trasporto a casa mantenendo la distanza di sicurezza.
Nel caso in cui l’alunno richieda di essere tenuto fisicamente per mano, al momento del bisogno il docente
di sostegno o l’educatore indossano la mascherina, la visiera e igienizzandosi  le mani prima e dopo, lo
contengono fisicamente e lo accompagnano nell’aula adibita al sostegno più vicina mantenendo la distanza
di sicurezza e occupando uno dei posti predisposti a distanza all’interno dell’aula o dello spazio speciale.
Nel caso in cui il docente di sostegno o l’educatore debbano manipolare i libri o i quaderni dell’alunno si
igienizzano le mani prima e dopo la consultazione.
In aula informatica il docente o l’educatore con mascherina si siedono accanto all’alunno, che a sua volta
indossa la mascherina. Se il docente deve usare la tastiera o il mouse, si igienizza le mani prima e dopo
l’uso. Se l’allievo non può indossare la mascherina, il docente di sostegno indossa la mascherina e la visiera.
Al bisogno l’alunno viene accompagnato ai servizi o in un altro luogo della scuola rispettando il protocollo di
sicurezza.

NEL CASO DI CASI NON GRAVI 

L’alunno raggiunge in autonomia con la mascherina la sua aula; nel caso non ci sia la sua classe raggiunge in
autonomia l’aula adibita al sostegno più vicina all’ingresso.
Il docente di sostegno si siede al suo banco e in caso di necessità, indossando la mascherina, si avvicina al
banco dell’alunno, che indossa a sua volta la mascherina. Se l’allievo non può indossare la mascherina, il
docente di sostegno indossa la mascherina e la visiera.
Il docente di sostegno con mascherina e l’alunno con mascherina si recano, in caso di necessità, nell’aula
adibita al sostegno più vicina mantenendo la distanza di sicurezza e occupando uno dei posti predisposti a
distanza all’interno dell’aula o dello spazio speciale.
Il docente di sostegno con mascherina, al bisogno, accompagnano l’alunno in laboratorio e rispettano le
misure previste dal protocollo per l’uso dello stesso.
L’alunno con mascherina raggiunge l’uscita in autonomia al termine delle lezioni.
Nel caso in cui il docente di sostegno debbano manipolare i libri o i quaderni dell’alunno si igienizzano le
mani prima e dopo la consultazione.

ULTERIORI DISPOSIZIONI

Al fine di poter garantire il funzionamento del servizio scolastico nel rispetto reciproco, si ribadisce la 
necessità di un puntuale rispetto del presente protocollo. Il mancato rispetto delle norme di prevenzione e 
contenimento del rischio sanitario, comporteranno sanzione disciplinare e, nei casi più gravi o in presenza 
di reiterazione, verrà disposto l’allontanamento dalla scuola.
Il presente protocollo recepirà automaticamente eventuali ulteriori dispositivi per la sicurezza emanati dagli
organi competenti.


